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Atton. 28 | dell’ 08/04/1998

OGGETTO: Approvazione del Regolaménto Comunale sui procedimenti amministrativi in attuazione
della legge n. 241/90.
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D.ssa Deborah Giraldi - Segretario Comunale
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Allegato alla Deliberazione del Commissario
Regionale ad acta n. 28 del 8/4/1998

CAPOI
INDICAZIONI PRELIMINARI

Art. 1
Definizioni

. Ai fini delle disposizioni del presente regolamento, per “legge” si intende la L. 7 agosto 1990, n. 241.
. Le tabelle allegate costituiscono parte integrante del presente regolamento.

CAPO II
OGGETTO

Art. 2
Finalita ed ambito di applicazione

. Il presente regolamento uniforma le procedure amministrative del Comune ai principi della legge e dello

Statuto comunale. %
. Il regolamento si applica a tutti i procedimenti amministrativi, promossi d’ufficio o attivati

obbligatoriamente a seguito di iniziativa di parte, di competenza del Comune.

CAPO III
TERMINE DEL PROCEDIMENTO

Art. 3
Termine per la conclusione del procedimento

. La tabella n. 1 indica, per categorie di procedimenti, nei casi in cui il termine non sia gia determinato
con altra legge o regolamento, il termine per la conclusione dei procedimenti.
. Il termine per la conclusione del procedimento qualora non sia contenuto nella tabella n. 1, deve

intendersi non superiore a trenta giorni.
. Il termine previsto ¢ comprensivo dei tempi necessari per I’acquisizione di pareri obbligatori e

valutazioni tecniche di organi o enti esterni al Comune.
. Il termine previsto non € comprensivo dei tempi necessari per I’eventuale fase di efficacia dell’atto di
competenza degli organi di controllo, in tal caso, il provvedimento finale deve indicare

I’amministrazione competente per il controllo.

Art. 4
Decorrenza del termine

. Il termine per i procedimenti d’ufficio decorre dalla data di adozione dell’atto propulsivo.
. Il termine per i procedimenti ad iniziativa di parte decorre dalla data di ricevimento della domanda o

dell’istanza.

Art. 5
Irregolarita della domanda e incompletezza della documentazione

. La domanda o P’istanza deve essere redatta nelle forme e nei modi stabiliti dall’amministrazione,
indirizzata all’organo competente e corredata della prescritta documentazione.
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Qualora la domanda o I’istanza sia irregolare o incompleta, il responsabile del procedimento, di ci

successivo Capo IV, ne da comunicazione al richiedente entro dieci giorni, indicando le caus
irregolarita o di incompletezza.

In caso di comunicazione di irregolarita o incompletezza della domanda o dell’istanza, il termine ini:
viene sospeso per un periodo non superiore a dieci giorni e riprende a decorrere dalla data di ricevim
della domanda completa e/o regolare.

Qualora il responsabile del procedimento non provveda alla comunicazione nelle modalita di cui al t
comma, il termine decorre dalla data di ricevimento della domanda.

CAPO IV
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

Art. 6
Individuazione delle unita organizzative responsabili del singolo procedimento

Il Responsabile del procedimento & il funzionario responsabile del servizio interessato, per mat
dell’oggetto dell’istanza;

I1 responsabile del procedimento puo individuare con proprio atto il responsabile dell’istruttoria; in
di mancata individuazione, responsabile dell’istruttoria ¢ il responsabile del procedimento.

I1 responsabile di area assegna, comunque, solo a se stesso il procedimento che dovesse rientrare 1|
competenze di pit unita intermedie della medesima area.

: Art. 7
Funzioni del responsabile

Il responsabile del procedimento svolge le funzioni indicate nell’art. 6 della L. 241/90 ed i cor
indicati nelle disposizioni organizzative e di servizio, ivi compresi quelli attinenti all’applicazione
disposizioni della L. 4 gennaio 1968, n. 15 e successive modificazioni ed integrazioni.

CAPOYV
PARTECIPAZIONE AL PROCEDIMENTO

Art. 8
Comunicazione dell’avvio del procedimento

Qualora non sussistano specifiche ragioni di impedimento derivanti da particolari esigenze di celerit:
procedimento, il responsabile dello stesso, comunica I’avvio del procedimento:

ai soggetti nei confronti dei quali il provvedimento finale & destinato a produrre effetti diretti;

ai soggetti che per specifiche disposizioni di legge debbono intervenire nel procedimento.

Analoga comunicazione il responsabile del procedimento & tenuto a fornire ai soggetti - individu.
facilmente individuabili nel corso dell’attivita istruttoria - ai quali si ritiene che il provvedimento f
possa arrecare pregiudizio.

I1 responsabile del procedimento ha facolta, previa motivazione da inserire agli atti, di dare inizio
istruttoria e, se del caso, di promuovere provvedimenti cautelari, anche prima della effettuazione «
comunicazioni di cui al comma 2, qualora lo richiedano particolari ragioni di urgenza per la salvagu:
del pubblico interesse.

La comunicazione deve contenere 1’oggetto del procedimento promosso, il termine per la conclus
del procedimento, I’indicazione del nominativo del funzionario responsabile del procedimento, 1’uf
presso cui si pud prendere visione degli atti e ’orario di accesso all’ufficio medesimo, il termine en
quale gli interessati possono presentare memorie scritte e documenti.

Qualora, per il numero di destinatari, la comunicazione personale non sia possibile o ri
particolarmente gravosa, o vi siano esigenze di celeritd del procedimento, il responsabile



procedimento, motivando adeguatamente, puoé predisporre, oltre all’affissione all’albo pretorio altre
forme di pubblicita, quali avvisi pubblici o altri tipi di comunicazione pubblica.

Art. 9
L’intervento volontario

. I'soggetti di cui all’art. 9 della legge possono intervenire nel procedimento.

. L’atto di intervento deve contenere gli elementi utili per I’individuazione del procedimento al quale
Pintervento & riferito, i motivi dell’intervento, le generalita ed il domicilio dell’interveniente.

. Il responsabile del procedimento deve valutare se il soggetto inteveniente sia in possesso dei requisiti di
cui all’art. 9 della legge; in caso positivo, deve inviare all’interveniente una comunicazione contenente le
informazioni di cui all’art. 8, secondo comma, del presente regolamento; in caso negativo, deve
comunicare, motivando adeguatamente, le ragioni ostative all’intervento.

Art. 10
Modalita di partecipazione

. Gli interessati possono prendere visione degli atti istruttori relativi a procedimenti in corso, che li
riguardano.

. Gli interessati possono presentare memorie scritte ¢ documenti entro un termine non superiore ai due
terzi dell’intera durata del procedimento. .

. Nel corso del procedimento e comunque non oltre il termine previsto nel comma precedente, gli
interessati possono produrre documentazione aggiuntiva o rettificativa di parti non sostanziali oppure
addurre osservazioni e pareri, anche mediante audizioni personali, il cui esito deve essere verbalizzato.

. Gli interessati possono assistere a sopralluoghi ed ispezioni personalmente o attraverso un proprio
rappresentante.

Art. 11
Accordi determinativi del contenuto del provvedimento finale

. Le osservazioni e le proposte presentate a norma dell’art. 10, ove non siano di pregiudizio di diritti di
terzi, ed in ogni caso sussista il pubblico interesse, possono essere accolte e formare oggetto di accordi
con gli interessati al fine di determinare il contenuto discrezionale del provvedimento finale ai sensi
dell’art. 11della L. 241/90 e successive modificazioni.

Art. 12
Concessione di sovvenzioni, contributi e sussidi

. Per la concessione di sovvenzioni, contributi sussidi ed ausili finanziari e I’attribuzione di vantaggi
economici di qualunque genere, si applicano le disposizioni dello specifico regolamento comunale
adottato in applicazione dell’art. 12 L. 241/90.

CAPO VI
LIMITI APPLICATIVI

Art. 13
Limiti di applicazione delle norme del Capo V

. Al sensi dell’art. 13 della legge 241/90, le disposizioni contenute nel Capo V non si applicano nei
confronti dell’attivita dell’amministrazione comunale diretta all’emanazione di atti normativi,
amministrativi generali di pianificazione e di programmazione, per i quali restano ferme le- particolari
norme che ne regolano la formazione.

. Dette disposizioni non si applicano altresi ai procedimenti tributari per i quali restano parimenti ferme le
particolari norme che li regolano.



Art. 14
Termine finale in casi di particolari evenienze ed esigenze

1. Qualora particolari evenienze ed esigenze istruttorie rendano impossibile il rispetto del termine stabilito
per il provvedimento finale del procedimento, dovra essere data all’interessato motivata comunicazione

- indicando il nuovo termine entro cui sara adottato il provvedimento.

2. In tal caso, la durata complessiva del procedimento non potra comunque essere superiore al doppio di

quella fissata originariamente.

CAPO VII
DISPOSIZIONI FINALI

Art. 15
Norme abrogate

1. Con Dentrata in vigore del presente regolamento sono abrogate tutte le norme regolamentari con esso
contrastanti.

Art. 16
Pubblicita del regolamento e degli atti

-

1. Copia del presente regolamento, a norma dell’art. 22 della legge 7 agosto 1990 n. 241, sara tenuta a
disposizione del pubblico perché ne possa prendere visione in qualsiasi momento. ,

Art. 17
Entrata in vigore del regolamento

1. II presente regolamento entrera in vigore dopo I’espletamento del controllo da parte del competente
organo regionale, cosi come previsto dall’art. 38 del vigente Statuto comunale.

Art. 18
Casi non previsti nel presente regolamento

1. Per quanto non previsto dal presente regolamento troveranno applicazione:

a) le leggi nazionali e regionali;

b) lo statuto comunale;

¢) il regolamento sull’ordinamento generale degli uffici e dei servizi - Dotazione organica - Norme di

accesso.

Art. 19
Rinvio dinamico

1. Le norme del presente regolamento si intendono modificate per effetto di sopravvenute norme vincolanti

statali e regionali.
2. In tali casi, in attesa della formale modificazione del presente regolamento, si applica la normativa

sopraordinata.

Allegati
ELENCO DEI PROCEDIMENTI Al FINI DELLA DETERMINAZIONE DEL TERMINE
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50 | Autorizzazione per I'occupazion’é'temporénea suolo pubblico.............. ..130 .....
51 | Richiesta scritta di informazioni e notizie................................ ‘39
52 | Rilascio di certificati e attestati dagli atti correnti . ........................ 40....
53 | Rilascio di certificati e attestati dagli atti con ricerca d'archivio............. .20 .......
54*| Rilascio di certificati e attestati con assunzione di informazioni. ............ 30 .........
55 Risposta.ad (1] oTo 1] (= o] -] U *"9 .......
56 | Autenticazione di firme e documenti...........ouuueuiennnn ... L s ..........
57 | Rilascio di copia atti anno corrente e anno precedente ................... "40 .........
58 | Rilascio di copia atti 'periodi precedenti il primoanno .................... ‘20 .......
59 | Autocertificazioni. ... ...ouuui i *.40 .......
60 | Notifica di @tti ...................ooeieeiiiie 10...
61 | Stipula contratti diversi da quelli dell'affitto ................... 0o .. .. "0 ........
62 | Svincolo cauzioni . .... ..o e ettt 5‘ .......
63 | Rimborso di somme comunque indebitamente paga{e ............. s % sﬁ ......
64 | Rinuncia alla riscossione di entrate di lieve entita . ...................... 5, ‘0 ......
65 | Compensi alle commissioni giudicatrici dei concorsi e di gare di appalto ~:150 ......
.................................................................................................................................................. .




e
g B

© 5 - SERVIZI FINANZIARI - BILANCIO E PROGRAMMAZIONE

N.D. DESCRIZIONE R
1 | Pagamento di gettoni di presenza.................ccouuuueeee ... L 65 ........
2 | Rimborso oneri datore di lavoro Consiglieri comunali..................... 60 ......
3 | Emissione mandati sulla base di fatture...................oouioiuno ... 30* ......
4 | Emissione ordini di iNCass0o .............ouiutiniui 20 .......
5 | Registrazione faﬁure fornitori .. ... ;20 .......
6 | Emissione fatture ai fini IVA ....7. ... ... ... . . 3@ ........
7 | Servizio di Cassa. ... ... 30 ........
8 | Richiesta scritta di informazioni e notizie........................ ool 3 Q)
.9: | -Rilascio di certificati e attestati dagli atti correnti ......................... 3@' .....
10 | Rilascio di certificati e attestati dagli atti con ricerca d’archivio. ............ |... 69 .....
11 | Rilascio di certificati e aftéstati. con assunzione di informazioni............. 30 ...... '
12 | Risposta ad esposti e ric&si ........... S SRR 60 ..... |
13 | Autenticazione di firme e documenti..............oouiinennnininnni i 4 6 ......
14 | Rilascio di copia atti anno corrente e anno precedente ................... |...z '3 o .....
15 | Rilascio di copia atti periodi precedenti il primo ar{no SRR NG B R Se e 40
16 Autocertificazioni. ....... .. ... 4.9 .....
17 | Noftifica diatti ....... ... 3‘@
18 | Stipula contratti diversi da quelli dell'affitto .. ............................ @ .....
19 F 8vincolo cauzioni . ..........uuii i 60 .....
20 | Rimborso di somme comunque indebitamente pagate .................... ... 60
21 | Rinuncia alla riscossione di entrate di lieve entitd .. ...........o.ooooooo b @o
22 | Compensi allé commissioni giudicatrici dei concorsi e di gare di appalto ... |..... 60
. N S




6 - TRIBUTI _ . T e

DESCRIZIONE , : [cle]

Richiesta chiarimenti sull'applicaz’ione dei tributi comunali................. | ; 30 ......

Liquidazione e accertamento dei tributi dal giorno della denuncia del citta- g

dino o della segnalazione dei preposti al servizio. N R R R
Rimborso o sgravio di quote indebite o inesigibili................ ... ..., g
Emissione ruoli riscossioni coattive .. .......coiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiaae 480
Richiesta scritta di informazioni e notizie ............ ...t 6@ .......
Rilascio di certificati e attestati dagli atti correnti . .. .. e 39 .......
Rilascio di certificati e attestati dagli atti con ricerca d'archivio............. 60 .......
Rilascio di certificati e attestati con assunzione di informazioni.......... P o 69 ......
‘Risposta ad esposti e ricorsi ............... 6@ .....
Autenticazione di firme e documenti................. @eeneeas W erenaaen Jﬂ ......
Rilascio di copia atti anno corrente e anno pfécedente ........................ 39
Rilascio di copia atti periodi precedenti il primo anno .................... Lo ‘9
Autocertificazioni. .. ..ottt i i ettt iie e o .O .....
Notifica di atti ........... o 8 %% 3 B o e i [pan 3@ ..... ,
Stipula contratti diversi da quelli dell'affitto ............ et eteeeaea e 60 .
SVINCOIO CAUZIONI ..ottt ittt ittt et iieeaeaanaeaaenes fod 6 0 .....
Rimborso di somme comunque indebitamente pagate .................... | 60 .....
Rinuncia alla riscossione di entrate di lieve entita ....... T . 60 ......
=Compensi alle commissioni giudicatrici dei concorsi e di gare di appalto ... 59




7 - ECONOMATO el
ND. DESCRIZIONE Pl
1 | Aggiornamento canoni di concessione del patrimonio comunale ............. 30 .........
2 | Recupero crediti derlvantl dal patrimonio comunale ............ ... ... . 30 .......
3 | Aggiornamento degliinventari ... 3‘9 ........
4 | Adempimenti relativi ad Oggetti ritrovati ............... ... 3‘0
5. | Asta oggetti ritrovati € non ritirati dal ritrovatore............. ... ... 39 ......
6 | Spedizione OCUIERT SIBI: 2. 4, v cttmmmmrmammne s s o oepns 36 ......
7 | Denuncia smarrimento oggetti, documentl oaltro......................... L 40 .......
9 | FISCOSMAT] CORMYE .. wusmomns woanrasssnsmnsssresmmm ss e .39 .......
9 Rendlcontl mensili delleconomo..................................4..... 30 .......
10 Renducontl mensnll degli agenti contabili ......................... . 30 ......
11 Rlchlestascnttadllnforma2|on|enotnzne.....................................val.o.. ....... )
12 | Rilascio di certificati e attestati dagli atti correnti .......... .. .. 30 .....
13 | Rilascio di certificati e attestati dagli atti con ricerca d'archivio. .- ........... 3.@ ........
14 | Rilascio di certificati e attestati con assunzione di informazioni. . ... ... .. 3& ......
15 | Risposta ad esposti e ricorsu .......................................... 3@ .......
16 | Autenticazione di firme e documenti............... ... 40 .....
17 | Rilascio di copia atti anno corrente e anno precedente .................. . |.. 6 o .....
18 | Rilascio di copia atti periodi precedenti il primoanno .............. .. ... 39 ......
19 Autocertiﬁcazioni..................................................... 40 ......
N ik S I 30 .......
21 | Stipula contratti diversi da quelll dell'affitto . . . .. 60 ......
22 Svmcolocauznonl...................... ................................... 3° .....
23 | Rimborso di somme comunque indebitamente pagate ................. ... 30 .....
24 | Rinuncia alla riscossione di entrate di lieve entita.................. ... ... 30
! 25 Compensi alle commissioni giudicatrici dej concorsi e di gare di appalto . .. @ ......




»-.w_-hmw._.ﬂ-,\,.,h .

" 8 - LAVORI PUBBLICI - OPERE PUBBLICHE

N.D. DESCRIZIONE

1 | Allacciamento fognature. ...... PO R S

2 | Allacciamento acquedotto . . ...... ..ottt ittt

3 | Allacciamenti elettriCi ... .......cciiiiiiii i i ittt

4 | Allagciamenti teIEONICI. - . .. ..o vveeereree e aeaeeeneneneaearaeaeenens foenTiie

5 | Richiesta scritta di informazioni e notizie . ........... ..ol L 30 .......

6 | Rilascio di certificati e attestati dagli atti cbrrenti e v a e s e b EEE e e 32) ....... -

7 | Rilascio di certificati e aftestati d}agli atti con ricerca d'archivio...... .- O 6@"
'8 . Rilascio di certificati e attestati con assunzione di informazioni. ...... PR 3 Q .....

9 | Risposta ad esposti € MfiCOrsi «........ccovviiiieiiicieeninneen. e §Q ......
10 | Autenticazione di firme e documenti......... ke e AR RS S S e 2O
11t Rilaécio di copia atti anno corrente e annb precedente ........oiiiiiiinn b 3@ ......
12 | Rilascio di copia atti periodi precedenti il primio ANN0 ::csssssassasssssmnnn éo .......
18 | AutocertifiCaZioni. ... .. .ccvissscssanusnssraossrseeceancatocsissosass 30
14 | NOUCA G @l -+« «eee e e e et et e i 2 Q]
15 | Stipula contratti di‘versi da quellidell'affitto . ..........c.cooiiiiiiiiiins L éO ......
16 | SVINCOIO CAUZIONI - .« v e ettt et e e e e e e e eeaes 60 .......
17: Rimborso di somme comunque indebitamente pagaté et e e 3D ......
18 | Rinuncia alla riscossione di entrate di lieve entita . ............ .o b «3 O...)
19 | Compensi alle commissioni giudicatrici dei concorsi e di gare di appalto ... 6@ ......




- STRUMENTI URBANISTICI e SBT3 AL
, g -DESCRIZIONE .

........

........

......

Certificati di destinazione urbanistica

...................................

Certificati di destinazione d'uso

........................................

Certificati VA agevolata, frazionamenti e varie

Sopralluoghi a richiesta di privati
Richiesta scritta di informazioni e

Rilascio di certificati e attestati dagli atti correnti

Rilascio di certificati e attestati con assunzione. di informazioni....... . . . ...
Risposta ad OSPOSH € HCOMSH s vvve e

€ anno precedente

...................

Rilascio di copia attj anno ‘corrente

Rilascic di copia atti periodi precedenti il primo anno .......... ... .. .
Autocertficazioni. ... ... . % g
Notifica diatti ..................... [T )
Sﬁpula contratti diversi da quelli dellaffitto . ........................
Svincolo cauzioni ... . . T ——
Rimborso di Somme comunque indebitamente Pagate .......... ... ... ...
Rinuncia alla riscossione di entrate dj lieve entita ................ ..

Compensi alle commissioni giudicatrici dei concorsi e di gare di éppalto

..............................

..........................................

e R

Rilascio di certificati e attestati dagli atti con ricerca d'archivio....... ... . .

Autenticazione dj firme e documenti..............................

...................

....................

------.....................................-....-.».-.................................................._ ...................................

.....

w;sciﬂ’&’-!‘w‘w’ﬁé[

m
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10 - EDILIZIA RESIDENZIALE PUBBLICA E PRIVATA "~ " © 7

ND. oescmzr,_b'ure %‘3&5
1 | Pronuncia decadenza assegnazione alloggi ERP (dall'accertamento) ........ |... ﬁ@ .....
2 Approvaiione bando per formazione graduatoria assegnazione alloggi ERP.. 420 .....

3 | Approvazione bando per formazione graduatoria assegnazigne alloggi co-
munali a famiglie sfrattate (se vacanti)...........oooencreerrameenernes b /120
4 | Assegnazione alloggi in vigenza graduatoria (dalla comunicazione di dispo-

Nibilita deNAlOggIO). « « -« v+ v vevvernnrens e e I
5 | Subingresso nell'assegnazione alloggi ERP (dall'accertamento dei requisiti). . AXO
6 | Vvariante a concessioni edilizie in corso d'OPera. . .cooviunranar e 60 ......
7 .Rimborso oneri non dovuti per concessione édilizia ...................... 45 ......
‘8' Attestazione requisiti soggettivi beneficiari MULUT .. .covvriereenienanaaeens poo S—
9 | Provvedimenti repressnw in ordine a violazione di norme anttsnsmmhe ........... 45 .......
10 Autonzzazxone per Ioccupaz:one permanente suolo pubbllco .............. ig ........
11 |- Autorizzazione per Ioccupazuone temporanea suolo pubblico . ............. O .......
12 | Autorizzazione per apposizione cartelli pubblicitari. .. ... "‘f ........
13 | Autorizzazione passi carrai ... ... 39 .......
14 | Richiesta scritta di informazioni € NOtZIE . . .......vvvrmereemrmmmcene o 3@ ...... ' )
I 15 | Rilascio di certificati e attestati dagli atti COrrenti ... .ovveeeenneeeannaens oo 3@ .......
16 | Rilascio di certificati e attestati dagli atti con ricerca d'archivio. .........oot beee 6 Q .......
17 | Rilascio di certificati e attestati con assunzione di informa.zioni ....................... N—
18 | Risposta ad esposti € MCOrSi «.....ouvreeiermnrnecnrnrr s L3O .......
19 | Autenticazione di firme e documenti. .........veeerieiaer s 3@ ........

20 | Rilascio di copia atti anno corrente € anno precedente ..........ooainnnn 30
21 | Rilascio di copia atti periodi precedenti il PriMo @NNO . ... vvvviiann e oo 6 Q .......
29 | AULOCEMIfICAZIONI .« v v v v v eeeennnn e 30 .......
23 | Notifica di @tti ....covvveeeennnmremmaenanareenenaneeeeennnenecnsses 30 .......
24 | Stipula contratti diversi da quelli delllaffitto .. .ovvvneeee e eaea e aaae foees O .......
25 | SVINCOIO CAUZIONI « vt v vetece v easame s s s s s
26 | Rimborso di somme comunque indebitamente PAGALE s o v s ¢ s s s omanmeininss fummumeniioniy
27 | Rinuncia alla riscossione di entrate di lieve entitd . ......ciiiannn e ee s Losssesseseennnnsie
28 | Compensi alle commissioni giudicatrici dei concorsi e di gare di appalto .. . 66 .......

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................




11 - SERVIZI SOCIALI - PROTEZIONE CIVILE ;
no. | DESCRIZIONE Tg(‘)'mf
1 | Concessione di contributi assistenziali e di solidarieta . ............ “n s 3@ ........
2 | Assistenza agli indigenti ..................... ... ... L 36...
3 Interventi per spese funebri persone bisognose ..........................l. y 40 .........
4 | Assistenza SIGI FOTIETAL.... . . « ot 50 161 2 16 8 68 58 6t e 3Q ........
5 | Assistenza alle persone handicappate TR - ¢ I
6 | Contributi alle associazioni del v’olontariato e e R g 69 .........
7 | Aggiornamento registri e schec_igri organismi protezione civile.......... ‘w50 s [Essannsensursnsussi
8 | Assistenza ai tossicodipendenti ................................. L
9 | Attivita per cpmbattere gli incendi dei OOSCHE < s e v s s oxmms s odsimcnmmnsyesmnss frsiommemm]
10 | Richiesta scritta di informazioni e notizie................................ L. 3@ ........
11 | Rilascio di certificati e attestati dagfi atticorrenti ......................... |.. 3 0.
12 | Rilascio di- certificati e attestati dagli atti con ricerca d’archivio. . .. ......... 50 ......
13 | Rilascio di certificati e attestatf con assunzione di informazioni............. |
14 Rispostaadespostiericorsi»............................ .............. ..3.0 .......
15 | Autenticazione di firme - documenti.............. ... . . .. 3@ ........
16 | Rilascio di copi‘:a atti anno corrente e anno precedente ................. .. 3.@ .......
17 | Rilascio di copia atti periodi precedenti il primoanno ....................|.... 60 ...... .
18 | Autocertificazioni.................oo. i L 4 Q_ .......
L 19 | Nofifica diatti ... -;Q .......
20 | Stipula contratti diversi da quelli dell’afﬁtto .................................. 6 Q ......
21 | Svincolo cauzioni .............0... ... ... ... ... .. DR JU 6 O ......
22 | Rimborso di somme comunque indebitamente pagate .................... é@ .......
23 | Rinuncia alla riscossione di entrate di lieve entita ....................... |l |
24 | Compensi alle commissioni giudicatrici dei concorsi e di gare di appalto ... gg ........
SO o R ]




12 - SERVIZl D_EMOGRAFICI - LEVA SERVIZIO ELE'I'I'ORAI.E:‘SEBMO STATI

STICO

% DESCRIZIONE

' TERMlNE
~ 'GIORNI"

10
11
12
13
14

15

16
17

18
19
20
21
22
23

Consegna libretti di DENSIONE. .o e v vraeeesnnsesemnnesssnrrsssssrrrrssss
Trasferimento residenza in altro Comune (art. 7 D.P.R. 223/89) (perfeziona-

mento pratica EMIGAONA) « « v vvrvnrreneesmmmrenssmzr s ninnes
Trasfenmento di residenti all'estero (art. 7 D.P.R. 223/89) (perfeznonamento

pratica emlgratona).................................; ..............
Trasferimento residenza in questo Comune (art. 7 D.PR. 223/89) (perfezio-

namento pratica TrsiTe |l ) PR OPRPPRREEEEEEEE R .

Cancellazione anagrafica per morte (art. 17 D.P.R. 223/89) .. .iieeienn

-Cancellazione anagrafica per trasferimente residenza (art 18 D.P.R. 223/89).

-Cancellazione anagrafica per trasferimento residenza all'estero (art. 17

DPR. 223/B9) oo nnrgee e .

Cancellazione anagraflca per lrrepenblllta accertata al censimento. (art. 1

DIPR. 228/B0) oo vevenenssnneeeenn e et .

Scissione o riunioni familiari (dall'acceriamento) ..........................

Variazione qualifica professionale o titold di studio (art. 17 D.P.R. 223/89). ..

Rilascio libretti di lavoro ............-- o iasEsameedEEEE e BHEE

Rilascio/rinnovo carta di |dent|ta .......................................

Invio degli atti relativi agli elenchi dei titolari di penSIone deceduti, emigrati

¢ e delle variazioni

AIRE: trascrizione per trasferimento presso residenza all’estero (art. 2 L
470/88 e art. 16 D.P.R. 223/89)

Trasferimento all’AIRE di altro Comune (come SOPIA) «covvrrermmnnesssnnes

Cancellazione a segutto trasferimento all’'estero (art. 2 L. 479/88 e art. 6

DUPR. 223/89) + v eee e nane e

Cancellazione per trasferimento nell’AIRE di altro Comune. ........coeeeer 3

Trascrizione atti ricevuti da altro COMUNE « e veeamammesmmmss s
Trascrizione atti ricevuti dalle autorita Consolari..........oeeeeeee-s

Annotazioni in margine o in calce dei registri dello Stato Civile

Annotazioni nei registri ANAGrafiGi . . .« ..ewxsreesmmrsreemmrr s :

Richiesta scritta di informazioni € NOMZIe . . cvuvvvaneaermnremmmmmem s

Rilascio di certificati e attestati dagli atti correnti .. ....ocoeaaemrett .

Rilascio di certificati e attestati dagli atti con ricerca d'archivio

Rilascio di certificati e attestati con assunzione di informazioni

....................




N.D.

28
29
30
31
32
33
34
35
36

.........

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

Risposta ad esposti € MCOrSi .....ovtuiiiiniiiii ittt i iiiinennnnn.. W 4 A—
Autenticazione di firme e. documentic..........iiiiii i i 5 ...........
Rilascio di copia atti anno corrente e anno precedente ................... 39 .......
Rilascio di copia atti periodi precedenti il primoanno .................... .6Q .......
Autocertificazioni. ... ..........iiiiiii i VTR A 30...]
NOHFCE T @t . ... . oo Fe et et et oo fe 30..]
Stipula contratti diversi da quelli dell'affitto . .. ... P T I I T I I g@ ......
SVINCOIO CAUZIONI . . v vttt t ettt ettt ettt eeeeeanns SRR T 6.0 ........
Rimborso di somme comunque indebitamente pagate .................... [.. 60 .....
Rinuncia alla riscossione di entrate di lieve entitd ... .............coueees o]

...................




E - 13 - POLIZIA LOCALE - Z.ASQ AGE
4 |no A DESCRIZIONE °:~ Tg%‘g'ﬁf
1 | Ordinanze di viabilita a carattere temporaheb in occasione di traslochi, la-
VOri iN COrS0, @I . ..o i iiiiieecaa e /{0 ......
2 | Ordinanze di viabilita a carattere permanente...........ococeececersess o =20..]
3 | Apposizione segnaletica VEIICAIE - .o eeeeeeevannaacencnnansassansnsnnnns B3]
4 | Controlli @ accertamenti trDULATT . . ... .uunennennnnmmeeesannneeesns poo 30..
5 | Controlli e accertamenti @nagrafiCi ..........c.oiveraraneenrnnenr e o 3@ .....
6 | DiSSEqQUESHIO VEICON -« ..o vvvneee e et ey
7 | DiSSEQUESIIO MEICI. . .. vnerrneeennrnana e en e iy
8 | Controlli a seguito di reclami o Segnalazioni. .. ..oeeeeeeiinrannneinann o 3 0 .......
9 " Gontrolli a seguito di reclami verbali. . . ... ...uuueiin S . 3@ .....
10 | Rilascio permessi circolazione ITa1V2 1 [To [PPSR .3@. ......
11 | Rilascio permessi circolazione isola pedonale. .......ooeeeiieiiniannnns ceeereeeeemsenneed
12 | Notifica atti ricevuti da pubblici uffici ... - e b 20..]
13 | Richiesta dati sulla viabilita. . ...... .. i aas e DR - 10..]
14 | Nulla osta percormibilitd Strade . .........eeeeeeeeeemeeeeeaeeeennnnneee: R R
15 | Autorizzazione trasporti €cCezionali. ... ..ooiiiimrineiennraaecaenennns iy
16 | Autorizzazioni per macchine agricole ECCEZIONAN . . v e e veeeeeenneanncannes b
17 | Sopralluoghi e risposta CONSEGUENTE . ... wuvvuenunrnnnrncnennrnrneneny pu ey
18 | Sopralluogo per temuto pericolo e risposta conseguente . .. .................... 5 ...........
19 |« Autorizzazione per I'occupazione permanente suolo pubblico ... ...t b
20 | Autorizzazione per I'dccupazione temporanea suolo pubbliCo .. ... ..v.uui b
21 | Autorizzazione per apposizione cartelli (o181 o) o1 [1e]1 - L P it
22 | Autorizzazione passi Carrai..........coeeeecceenaaaceeenns PUTTRRT . .22(2 ..........
23 | Richiesta scritta di informazioni @ NOUZIE « « « .. vvvernveenen 32
24 | Rilascio di certificati e attestati dagli atti correnti .. .........ocoemaeennens 3’0 .........
25 | Rilascio di certificati e attestati dagli atti con ricerca d'archivio............. . 6 Q...
26 | Rilascio di certificati e attestati con assunzione di informazioni............. .. g Q..
27 | Risposta ad esposti € ricorsi . .........cocenens T T ( EQ....]
Autenticazione di firme e documenti...... ... il ens 2 Q
Rilascio di copia atti anno corrente e anno precedente
Rilascio di copia atti periodi precedenti il primo anno ............coveeees
AUtoCertificazZIoni . . . .. oottt e e it
Notifica di @tti .. oovvenne it iiiaeaaaeacasaneaccaccnsannnnnns
Stipula contratti diversi da quelli dell'affitto ..........cooveeeeeeeieinnees
SVINCOIO CAUZION « - v e ev e e e e e eaeaeeeeaanaanaaaneaneanaannaansess




Segue 13 - POLIZIALOCALE -~ - , e
ND. | B DESCRIZIONE ' Tm:f
35 | Rimborso di sommeé comunque indebitamente T -

e di entrate di lieve P 1 DT OPP PP PEEE R

36 | Rinuncia alla riscossion
i dei concorsi e di gare di appalto ... [.# T

37 | Compensi alle commissioni giudicatric

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...................

-.-.-.-...-........--...--.................‘ ...............................................................................................




F

A —

L SERVJZI CIMITERIALI_ g _ e SAESHEL T 2

‘&5- D‘E§§nc'§|i}?‘aﬂué g Tg};‘ggﬁ

P 1 Congessione 10Gull Gimiterial <« wv+esmnseennsren s .30 .........
» | Goncessione aree Giftergli. .- cxcessseses s 60.....
3 Lamudevotlve....;......: .................................. —EEES AU F——
4 | Autorizzazione per esumazioni straordinarie .
5 | Autorizzazione per estumulazioni straordinarie .
6 | Richiesta scritta di formazioni @ NONZIE .+« vxseensresrse s s 2Tt 60 .........
7 | Rilascio di certificati e attestati dagli atti COMENt «vaevanmenmremsess st s .3@ .......
8 | Rilascio di certificati e attestati dagli atti con ricerca d'archivio. . .« .ocvv e 60 ........
9 | Rilascio di certificati e attestati con assunzione di L1 va o POPUPPPEPEEEEE s
10 | Risposta ad esposti e U RRPRPS S LRI ELRRAR AR I
11 | Autenticazicne di firme e documenti.....ecesenemsmessist T P
12 | Rilascio di copia atti anno corrente e anno p[ecedente .......................................
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DELIBERAZIONE DEL COMMISSARIO REGIONALE AD ACTA N. 28 DEL 8/4/1998

OGGETTO: Approvazione del Regolamento Comunale sui procedimenti ammunstratnvn in attuazione
della legge n. 241/90

L’anno millenovecentonovantotto, il giorno otto del mese di Aprile alle ore 9,00 in Trevignano Romano
nella Sede Comunale, il Rag. Germoni Franco, nominato commissario ad acta per I’adozione de
Regolamento di cui all’oggetto giusto verbale n. 6 della seduta del 29/1/1998 della S.C.AA.EE.LL., prot. n
1391 del 17/02/1998, assistito dal Segretarlo Comunale D.ssa Deborah Giraldi ha deliberato sull’argomentc
in oggetto.

IL COMMISSARIO REGIONALE AD ACTA

VISTO I’art. 17, comma 91, della legge 15 maggio 1997, n. 127, che, testualmente, recita:

91.1 Regolamenti Comunali e Provinciali in materia di termine, di responsabile del procedimento e di dirittc
di accesso ai'documenti, ove- n(;n”gla vigenti, sono adottati entro sei mesi dalla data di entrata in vigor:
della presente legge. Decorso tale termine il comitato regionale di controllo nomina un commissario pe
la loro adozione. Resta fermo quanto disposto dall’art. 7 della Legge 8 giugno 1990, n. i42, e dagl
articoli 22 e 23 della Legge 7 agosto 1990, n. 241.

. VISTO P’art. 7 della Legge 8 giugno 1990, n. 142, avente ad oggetto: “Azione popolare, diritti di accesso

di informazione dei cittadini”;
VISTO la Legge 7 Agosto 1990, n. 241e successive modifiche e integrazioni;

VISTO P’art. 5 della Legge 8 giugno 1990, n. 142, che, testualmente, recita:

Art. 5 - Regolamenti.

1. Nel rispetto della legge e dello statuto, il. comune e la provincia adottano regolamenti pc
I’organizzazione ed il funzionamento delle istituzioni e degli organismi di partecipazione per
funzionamento degli organi e degli uffici per I’esercizio delle funzioni;

VISTA la Legge 15 maggio 1997, n 127,
VISTA la Legge 8 giugno 1990, n. 142, e successive modificazioni;
VISTO lo Statuto Comunale;
VISTI i pareri degii uffici interessati;
DELIBERA
Di approvare in applicazione delle norme richiamate in narrativa, il “Regolamento comunale s

procedimento amministrativo in attuazione della Legge n. 241/1990, che si compone di n. 19 articoli e ch
allegato, forma parte integrante e sostanziale della presente deliberazione.

IL COMMISSARIO REGIONALE AD ACTA
(Rag. Franco Germoni) N

AL I s
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PROPOSTA DI DELIBERAZIONE

DELIBERAZIONE N. 28 oo 8/ 4/1998

AREA AMMINISTRATIVA
ASSESSORE COMPETENTE

OGGETTO: APPROVAZIONE DEL REGOLAMENTO COMUNALE SUI PROCEDIMENTI
AMMINISTRATIVI IN ATTUAZIONE DELLA LEGGE 241/90.

Esaminati gli atti e riscontratane la regolarita tecnica, si esprime parere favorevole all'approvazione, ai sensi
dell'art. 53 della legge 142/90;

addr S0 | RB......
IL RESPONSABILE DELL’AREA
AMMINISTRATIVA
D.ssa Serena Magliano)
UFFICIO RAGIONERIA

Esaminati gli atti e riscontratane la regolarita contabile, si esprime parere favorevole all'approvazione, ai
sensi dell'art. 53 legge 142/90;

Addi ...... & /L’Mg ..........

¢ NULLA DA OSSERVARE PER Q ANTO DI COMPETENZA
LIQUIDAZI Importo L.
IMPEGNO DI SPESAPROVVIS. N.ccoovvveene Importo L.
Al cap.lo......cccoeeenenes Bilancio Es. 19...... Disponibilita L........cocceoeemeeeeees
Al cap.lo.....cccoecinnenes RR.PP. Es. 19....... Disponibilita L........cccoueeunereres
Con storno o prelevamento dal cap.lo Disponibilita L........cccocemeerenes
DELIBERA D'IMPEGNO N......cooceecnrineene DEL .evieeeemennneaDgonnnnee ESECUTIVA IL.cciieinnnieimenneenes

Esaminati gli atti, si attesta la relativa copertura finanziaria, ai sersi dell'art. 55 della legge 142/90.

IL RESPONSABILE DI RAGIONERIA
atrizio Belli)



Letto, approvato e sottoscritto come segue:

IL SEGBZTARIOLCO M%\‘ IL COMMISSARIO REGIONALE AD ACTA
. ( h , (Rag. Franco Germoni)

CERTIFICATO DI PUBBLICAZIONE

Della suestesa deliberazione viene iniziata oggi la pubblicazione allAlbo Pretorio per quindici gion

consecutivi ai sensi dell'art. 47 della Legge 8 giugno 1990, n. 142.

IL ME$SO COMUNALE
( (o) onello)

:’ \/\/ CERTIFICATO DI ESECUTIVITA’

Il sottoscritto Segretario Comunale, visti gli atti d’ufficio;

T i

ATTESTA

Che la presente deliberazione: 8 APR. 1998

>§f a) & stata affissa all'Albo Pretorio Comunale per quindici giorni consecutividal.......... 000

al ., senza reclami;

3 b) non soggetta al controllo preventivo di legittimita, & divenuta esecutiva ai sensi dell'art. 47, 2° comma,
¢ della Legge 8 giugno 1990, n. 142 indata............c.ccoveeeennn. .

/\Kc) assoggettata al controllo di legittimita ai sensi dell'art. 17, commi 33 e 34, delia Li%ﬁ 15 maggio 1997
n. 127, & stata inviata al CO.RE.CO. con nota prot. n. 304F del 8 APR, 8 :

Q e divenuta esecutiva per decorrenza di termini ai sensi dell'art. 17, comma 40, della Legge 15 maggio

1997, n. 127,
1 é divenuta esecutiva per decorrenza di termini ai sensi dell'art. 17, comma 42, della Legge 15 maggio
997, n. 127,
é divenuta esecutiva per espreéssa approvazione del CO.RE.CO. nella seduta del 46/1‘/ 433‘9
verbale nig ..... ;

Q d) é divenuta efficace a seguito di controllo ai sensi e per gli effetti dell'art. 17, comimi 38 e 39, della Legg
15 maggio 1997, n. 127,

Q e) é stata annullata dal CO.RE.CO. nella seduta del............c.ccccooeeeeeiceee verbale n.. ................. :

Ad‘di..:.z.?/l’/ /’99& S Il Segry

Comunale
Giraldi )



